SPOSOB ROZLICZANIA STYPENDIOW | ZASIEKOW SZKOLNYCH

Od roku szkolnego 2020/2021 obowiazuje nowy wachlarz dokumentow rozliczeniowych, ktore nalezy przedstawi¢, aby
potwierdzi¢ poniesione wydatki. Sg to:

1) faktura,

2) rachunek,

3) imienny dowod wptaty, np. w przypadku optaty za czesne, burse lub Internet,

4) dowod dokonanego przelewu bankowego,

5) umowa sprzedazy,

6) o$wiadczenie dyrektora szkoty o dokonanej przez ucznia wptacie na cel edukacyjny,

7) zaswiadczenie organizatora wyjazdu edukacyjnego o dokonaniu wptaty na ten cel.

Aby rozliczy¢ stypendium Iub zasitek szkolny:

1. Przedstaw dokumenty rozliczeniowe. Pamigtaj, ze zakup odziezy sportowej lub galowej nie zastepuje zakupow
typowo edukacyjnych, a jedynie umozliwia ich uzupeienie.

Dokumenty rozliczeniowe powinny by¢ wystawione na wnioskodawce lub ucznia w przypadku imiennego dowodu
wplaty za np. czesne lub burse, o$wiadczenia dyrektora szkoty o dokonanej przez ucznia wptacie na cel edukacyjny,
zaswiadczenia organizatora wyjazdu edukacyjnego o dokonaniu wptaty na ten cel. Dokument rozliczeniowy powinien
zawiera¢ adres zamieszkania zgodny z tym, ktory widnieje w decyzji.

W przypadku zakupu odziezy sportowej kazda zakupiona rzecz powinna zawiera¢ w nazwie okre$lenie ,,sportowa”,
a w przypadku rzeczy galowej okres$lenie ,,galowa” lub ,,wizytowa”. Sprzedawca moze nanie$¢ taka adnotacj¢ rdwniez na
odwrocie dokumentu rozliczeniowego, potwierdzajac dokonany przez siebie wpis pieczatka sklepu i swoim podpisem.

Opisz na odwrocie kazdy dokument rozliczeniowy wedtug wzoru:

»Podreczniki szkolne zostaly zakupione w ramach stypendium szkolnego dla (imi¢ i nazwisko ucznia) w celach

edukacyjnych”;

»Dres sportowy zostal zakupiony w ramach stypendium szkolnego dla (imi¢ i nazwisko ucznia) na zajecia

wychowania fizycznego”;

»Stroj galowy zostal zakupiony w ramach stypendium szkolnego dla (imi¢ i nazwisko ucznia) na uroczystoSci
szkolne”;

»Abonament internetowy zostal oplacony w ramach stypendium szkolnego dla (imi¢ i nazwisko ucznia) w celach
edukacyjnych”.

Kazda taka adnotacja powinna by¢ podpisana przez wnioskodawce.

2. Po przedstawieniu dokumentéw rozliczeniowych sg one sprawdzane pod katem rachunkowym i merytorycznym przez
odpowiednich pracownikow, a nastepnie zatwierdzane do wyptaty. W przypadku niezakwalifikowania danego dokumentu
rozliczeniowego do wyptaty zostaje on zwrdcony wnioskodawcy.

3. Po zatwierdzeniu dokumentow rozliczeniowych nastepuje wyplata pienigdzy. O terminie wyptaty informuje pracownik,

ktory zajmuje si¢ rozliczeniem.

Przyznawanie stypendidw i zasitkow reguluja nastepujace przepisy:

e ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 systemie o§wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327),

e uchwata Nr XXI/277/2020 Rady Miasta Zgierza z dnia 28 maja 2020 r. w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie Gminy Miasto Zgierz”.
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STYPENDIUM SZKOLNE

O przyznanie stypendium szkolhego mozesz ubiega¢ si¢ jezeli:

1) mieszkasz w Zgierzu,

2) znajdujesz si¢ w trudnej sytuacji materialnej, ktora wynika z niskich dochodéw na osobe w rodzinie,
w szczegolnosci gdy w twojej rodzinie wystepuje: bezrobocie, niepetnosprawnosé, cigzka lub dtugotrwata choroba,
wielodzietnos$¢, brak umiejetnosci wypehiania funkcji opiekunczo-wychowawczych, alkoholizm lub narkomania,
a takze gdy twoja rodzina jest niepelna lub wystgpito zdarzenie losowe,

3) jestes uczniem szkoly, stuchaczem kolegium pracownikow shuzb spolecznych lub wychowankiem osrodka
rewalidacyjno-wychowawczego.

716z wniosek, jezeli w miesigcu poprzedzajacym zlozenie wniosku dochod netto na jednego cztonka twojej rodziny nie
przekroczyt 528 zt. W przypadku utraty dochodu wez pod uwage dochod z miesigca, w ktorym ztozysz wniosek.

Whiosek o przyznanie stypendium szkolnego dla niepetlnoletniego ucznia powinien ztozy¢ rodzic, prawny opiekun lub

dyrektor szkoty. Jezeli jeste$ pelnoletnim uczniem, sam z16z wniosek.

Do wniosku dofacz zas§wiadczenie o posiadaniu statusu ucznia danej szkoty/stuchacza kolegium pracownikow stuzb
spotecznych/wychowanka osrodka rewalidacyjno-wychowawczego oraz dokumenty o wysokosci dochodow netto
uzyskanych przez cztonkéw swojej rodziny w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku. Sytuacja kazdej rodziny jest
inna. Zapytaj pracownika, ktory przyjmuje wnioski, jakie dokumenty wymagane sa w twojej sytuacji.

Zamiast oryginatu mozna zlozy¢:

e odpis dokumentu po$wiadczony urzedowo przez organ, ktory wydal dany dokument,

e odpis dokumentu poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w Sprawie
petnomocnika strony (adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego lub doradce podatkowego),

e odpis dokumentu poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego pracownika prowadzacego
postepowanie, ktéremu zostal okazany oryginat dokumentu (takie poswiadczenie obejmuje podpis pracownika, date
i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie strony, rowniez godzing sporzadzenia poswiadczenia;
jezeli dokument zawiera cechy szczegolne, czyli dopiski, poprawki lub uszkodzenia, nalezy stwierdzi¢ to
W pos$wiadczeniu).

Jezeli chodzisz w Zgierzu do publicznej szkoly podstawowej lub Samorzgdowego Liceum Ogdlnoksztatcgcego
im. R. Traugutta, zt6z wniosek w swojej szkole. Jezeli jeste$ uczniem innej placowki, przynie$ swoj wniosek do Wydziatu
Edukacji i Mlodziezy Urzedu Miasta Zgierza (ul. ks. J. Popietuszki 3a, I pigtro, pokoj 4).

Whiosek mozesz pobra¢ w szkole, w Wydziale Edukacji i Mlodziezy Urzgedu Miasta Zgierza lub ze strony internetowej
urzedu http://www.bip.zgierz.pl (,,Urzad Miasta” — ,Zatatw sprawe¢ — Procedury UMZ” — |, Stypendia, Nagrody”
— ,,Stypendia szkolne — udzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie
Gminy Miasto Zgierz”).

Pamigtaj, aby ztozy¢ wniosek do 15 wrzeSnia danego roku szkolnego, a jezeli zajecia dydaktyczno-wychowawcze
w Twojej szkole rozpoczynaja si¢ w pierwszym, powszednim dniu lutego — do 15 lutego danego roku szkolnego. Jezeli
jeste$ stuchaczem kolegium, termin ztozenia wniosku uptywa 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

W uzasadnionych przypadkach wniosek 0 przyznanie stypendium szkolnego mozesz ztozy¢ po terminie. Musisz pamigtac,
aby do takiego wniosku dotgczy¢ uzasadnienie, w ktorym wyjasnisz, dlaczego sktadasz wniosek po terminie.
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Zasitek szkolny moze otrzymaé uczen, ktory znalazt si¢ przejsciowo w trudnej sytuacji materialnej z powodu zaistnienia
W jego rodzinie zdarzenia losowego, takiego jak: $mier¢ cztonka rodziny, ciezka i dtugotrwata choroba ucznia lub czlonka
rodziny, wypadek, ktoremu ulegt uczen lub cztonek jego rodziny, powodz, pozar, huragan lub inny kataklizm, ktory
spowodowal straty w mieniu nalezagcym do rodziny ucznia, wltamanie lub kradziez w mieszkaniu ucznia, inne nagle

zdarzenie, ktore utrudnia prawidlowe funkcjonowanie rodziny ucznia i przebieg jego nauki.

Whiosek o przyznanie zasitku szkolnego dla niepetnoletniego ucznia powinien ztozy¢ rodzic, prawny opiekun lub dyrektor

szkoty. Jezeli jeste$ pelnoletnim uczniem, sam z16z wniosek.

Do wniosku dolacz zaswiadczenie o posiadaniu statusu ucznia danej szkoty/stuchacza kolegium pracownikow stuzb
spotecznych/wychowanka osrodka rewalidacyjno-wychowawczego oraz dokumenty potwierdzajace wystapienie zdarzenia
losowego. Udowodnij, ze to zdarzenie losowe wplyneto na pogorszenie sytuacji materialnej twojej rodziny.

Zamiast oryginatu mozna zlozy¢:

e odpis dokumentu poswiadczony urzedowo przez organ, ktory wydat dany dokument,

e odpis dokumentu poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika strony (adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego lub doradce podatkowego),

e odpis dokumentu poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego pracownika prowadzacego
postepowanie, ktéremu zostal okazany oryginat dokumentu (takie poswiadczenie obejmuje podpis pracownika, date
i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie strony, rowniez godzing sporzadzenia poswiadczenia;
jezeli dokument zawiera cechy szczegolne, czyli dopiski, poprawki lub uszkodzenia, nalezy stwierdzi¢ to

W pos$wiadczeniu).

7167 swoj wniosek w Wydziale Edukacji i Mtodziezy Urzgdu Miasta Zgierza (ul. ks. J. Popietuszki 3a, | pictro, pokoj 4).

Whiosek mozesz pobra¢ w szkole, w Wydziale Edukacji i Mlodziezy Urzgedu Miasta Zgierza lub ze strony internetowej
http://www.bip.zgierz.pl (,,Urzad Miasta” — ,,Zalatw sprawe — Procedury UMZ” — , Dofinansowania” — ,,Zasilek szkolny
— udzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie Gminy Miasto Zgierz”).

Pamictaj, aby ztozy¢ wniosek w terminie nie dluzszym niz dwa miesiace od wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego

przyznanie tego zasitku.

Watpliwosci dotyczgce stypendiow i zasilkow szkolnych oraz dokonywanych zakupéw prosimy
wyjasnia¢ z Wydzialem Edukacji i Mlodziezy UMZ — osobiScie: ul. ks. J. Popieluszki 3a, pokdj 4,

telefonicznie: (42) 714 31 73 lub e-mailowo: awnukowska@umz.zgierz.pl, dkrakowiak@umz.zgierz.pl.
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Stypendia szkolne przyznawane sg na cele edukacyjne i mogg by¢ udzielone w formie:

1) catkowitego Iub czeSciowego pokrycia kosztow udzialu w zajeciach edukacyjnych, w tym wyréwnawczych,
wykraczajacych poza zajecia realizowane w szkole w ramach planu nauczania, np.: w wycieczkach, zielonych szkotach,
wyjazdach do muzedw, teatrow, kin itp.;

2) catkowitego lub cze$ciowego pokrycia kosztow udziatlu w zajeciach edukacyjnych realizowanych poza szkota, np.:
nauki jezykdéw obcych, zaje¢ muzycznych, tanecznych, komputerowych, sportowych, na basenie itp.;

3) pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegolno$ci zakupu:

a) podrecznikéw, lektur szkolnych, encyklopedii, stownikéw, atlaséw, tablic matematycznych i innych ksigzek
pomocniczych do realizacji procesu dydaktycznego,

b) artykutow szkolnych (zeszytow, dlugopisow, piornikow, blokéw rysunkowych i technicznych, brystoli, kredek,
flamastrow, markerow, farb, pedzli, nozyczek, klejow biurowych/szkolnych, tasm klejacych, korektorow,
przyboréw geometrycznych, plasteliny, modeliny, papieréw kancelaryjnych, papierow milimetrowych itp.),

C) tornistrow, plecakow szkolnych, toreb szkolnych, toreb sportowych na zaj¢cia wychowania fizycznego, workow
na obuwie,

d) instrumentéw muzycznych,

e) komputeréw, monitorow do komputera, laptopow, tabletow, drukarek, skanerow, urzadzen wielofunkcyjnych,
nagrywarek DVD (tylko jako cze$¢ komputera), pendrive’ow, stuchawek do komputera, mikrofonéw do
komputera, myszy do komputera, routeréw, oprogramowania komputerowego, programoéw komputerowych
0 charakterze edukacyjnym, pokrycia kosztow naprawy sprzetu komputerowego,

f) abonamentu internetowego,

g) biurka, krzesta/fotela do biurka, lampki do biurka, tablicy korkowej/magnetycznej,

h) stroju sportowego, galowego, mundurkoéw szkolnych, obuwia sportowego, obuwia na zmiane, stroju na basen,

i) przyborow do nauki zawodu,

j) okularéw korekcyjnych,

K) innego wyposazenia uczniéw wymaganego przez szkote;

4) catkowitego lub czg¢$ciowego pokrycia kosztow zwigzanych z pobieraniem nauki poza miejscem zamieszkania
w przypadku uczniéw szkdét ponadpodstawowych oraz stuchaczy kolegiow pracownikow stuzb spolecznych,
a w szczegblnosci zakwaterowania w bursie, internacie lub na stancji, transportu §rodkami komunikacji zbiorowe;,
positkow w stotowce szkoty, internacie lub organizowanych przez inny podmiot;

5) $wiadczenia pienigznego, jezeli organ przyznajacy stypendium uzna, Zze udzielenie stypendium w formach, o ktérych
mowa w pkt 14 nie jest mozliwe, natomiast w przypadku stuchaczy kolegiow pracownikéw stuzb spotecznych nie jest
celowe.

Zasitki szkolne réwniez przyznawane sa ha cele edukacyjne i mogg by¢ udzielone w formie pomocy rzeczowej
0 charakterze edukacyjnym lub §wiadczenia pieni¢znego na pokrycie wydatkow zwigzanych z procesem edukacyjnym:

UWAGA: Laczna warto$¢ wydatkow na obuwie sportowe, odziez przeznaczong na zajgcia wychowania fizycznego,
obuwie na zmiang oraz obuwie wizytowe i odziez galowa nie powinna przekroczy¢ rownowartosci 40% kwoty przyznanego
$wiadczenia, czyli stypendium lub zasitku szkolnego. Ograniczenie to nie dotyczy uczniow szkét sportowych i Klas

sportowych oraz ucznioéw, ktorzy sa zawodnikami klubow sportowych.




